
学号：xxxxxxxxxx（需填写）

普通高等学校毕业生就业协议书

用人单位（甲方）：正确填写单位全称不必盖章

毕 业 生（乙方）： X X X

毕 业 学 校： 毕业学校全称

福建省教育厅印制



在此处铅笔备注：学号+特殊情况就业类型：全日制专升本、自考专升本、三支一扶、大学
生村官、服务社区、服务欠发达地区、报考公务员事业单位、征兵、出国出境、自主创业等

甲
方
︵
用
人
单
位
︶

单位名称 请依据盖章全称填写（不可填写项目部）；
不得简写、错写、漏写

务必书写工整！！

单位组织
机构代码

通过全国企业信息公示系统/
福建省组织机构代码网上服

务平台/天眼查等查询

单位隶属 □中央属 □省属 □设区市属 □县(市、
区)属 □县以下(含乡镇、村、居委会等)

联 系 人 人事部负责人

或经办人姓名

单位地址 以单位营业执照上的注册地址填写 联系电话 人事部电话

单位性质
□机关及参公单位 □科研设计单位 □高等教育单位 □中初教育单位
□医疗卫生单位 □其它事业单位 □国有企业 □三资企业
□其它企业 □部队 □农村建制村 □城镇社区

单位行业
产业

□第一
产业

□农、林、牧、渔业

□第二
产业

□采矿业 □制造业 □电力、热力、燃气及水生产和供应业
□建筑业

□第三
产业

□批发和零售业 □交通运输、仓储和邮政业 □住宿和餐饮
业 □信息传输、软件和信息技术服务业 □金融业 □房地产业
□租赁和商务服务业 □科学研究和技术服务业 □水利、环境
和公共设施管理业 □居民服务、修理和其他服务业
□教育 □卫生和社会工作 □文化、体育和娱乐业
□公共管理、社会保障和社会组织 □国际组织 □军队

档案接收单位 不确定可以空着 接收人姓名 空着

档案接收地址 不确定可以空着 接收人电话 空着

乙
方
︵
毕
业
生
︶

姓 名 王晓慧 性别 男 出生年月 1995.06 毕业时间 2019.06.30
入学前户
口所在地

福建省南平市延平区

（具体到县区一级）
民族

汉族 政治面貌 党员/预备党员

/团员/群众
联系电话 手机号码

身份证号码 350123199501010101 学 制 3/5 学历层次 专科

专 业 与毕业证专业一致+班级

例如：工程造价 1415
培养方式 □非定向 □定向 □委培□自筹

家庭地址 ××市×区×镇×路×号 电子邮箱 QQ号码@qq.com

工作职位
类别

□公务员 □科学研究人员 □工程技术人员 □农林牧渔业技术人员
□卫生专业技术人员 □经济业务人员 □法律专业人员 □教学人员
□文学艺术工作人员 □体育工作人员 □新闻出版和文化工作人员
□其他专业技术人员 □办事人员和有关人员 □商业和服务业人员
□生产和运输设备操作人员 □军人 □其他人员

学院(系)联系人 辅导员老师姓名 联系电话 辅导员老师办公电话
用人单位意见：
单位公章或人力资源部章或劳动合同专用章
（其他如财务章、业务章、销售章、项目部公
章无效）

签 章
年 月 日

用人单位主管部门或人事代理机构意见：

由“档案接收单位”盖章

签 章
年 月 日

学校院(系)意见：

各院(系)统一盖章！

签 章
年 月 日

学校毕业生就业工作部门意见：

学校就业指导中心统一盖章！

签 章
年 月 日



！

甲乙双方依照就业相关政策规定，遵循诚实守信原则，在平等自愿、协商一致基础
上，依法达成以下协议：

一、甲方同意录（聘）用乙方，于乙方报到之日，双方建立劳动人事关系，签订劳

动合同，并在《全国普通高等学校毕业生就业报到证》备注栏盖章。

二、乙方同意毕业后到甲方工作，于 年 月 日前执毕业证、《全国普通高
等学校毕业生就业报到证》向甲方报到，根据甲方要求办理入职手续。

三、双方同意，乙方入职后工资不低于 元/月，工作期限为 年，试

用期 月，工作岗位为 ，工作地点为 ；若甲

方同意乙方落户，落户地址为户口在学校的同学，请务必考虑清楚户口迁往何处。

四、在履行协议期间，发生以下情况，双方互不承担违约责任。
1、甲方被撤销或依法宣告破产的，协议中止；

2、乙方未按期取得毕业资格，甲方不同意其入职的，协议中止；

3、乙方考入普通高校、依法服兵役，或参加国家和地方基层就业项目的；

4、经双方协商一致，书面同意解除协议的，或书面变更协议条款的；

5、由于各类不可抗力导致协议无法履行的，协议中止。

五、在履行协议期间，发生以下情况，应认定为违约，责任方应向无责任方支付

违约金尽量不需要约定，谨慎对待元。

1、存在蓄意欺骗对方的事实或提供虚假材料的；

2、单方违反协议条款，拒不履行义务的；

3、擅自变更协议条款的；

六、未尽事宜可由甲乙双方另行约定，作为本协议附件，发生同等法律效力。

七、因协议产生的纠纷，由双方协商解决，协商无果的，可以先提请政府就业主管

部门调解，仍无果的，可以向当事方所在地的人民法院提起诉讼。

八、本协议一式四份，甲方、乙方、学校毕业生就业工作部门及用人单位上级主

管部门（或人事代理机构）各执一份。学校毕业生就业工作部门依此列入毕业生就业

方案，报毕业生就业主管部门签发就业报到证。

九、本协议自甲乙双方签字盖章之日起生效，至乙方报到之日止。

甲方（公章）：需要盖章与用人单位公章一致 乙方（签名）：本人签名

年 月 日 年 月 日



填写说明：

1、本协议书是高校毕业生与用人单位之间确立聘用关系、明确权利、义务的协议，

一经毕业生、用人单位、高校、用人单位主管部门签字盖章，即具有一定的法律效力。

协议书也是高校管理、服务毕业生就业和毕业生与用人单位双方订立劳动合同的重要

依据，是用人单位确认毕业生相关信息真实可靠以及接收毕业生的重要凭据。

2、本协议书由具备法律主体资格用人单位法定代表人（或者其委托代理人）和毕

业生双方当事人亲自签订，代签无效。

3、本协议书中的相关栏目由双方协商确定后填写，未尽事宜，可另行签订补充协

议，作为本协议书的附件，与本协议书一并履行。

4、本协议书内的年、月、日除落款日期外，均用阿拉伯数字填写，工资报酬等金

额一律使用大写。

5、填写本协议书一律用蓝、黑色墨水书写，字迹清晰、工整，涂改处必须签名或

加盖校对章，否则无效。

6、毕业生离校后学校不再签注意见。



填写注意事项及其他事项

1.就业协议书上“两个章”的关系

用人单位意见：即就业意向单位，用人单位主管部门或人事代理机构意见：为档案接收单

位。先判断清楚工作单位性质（公务员、事业单位、国有企业、团体组织、行业协会、三资

企业、外资企业、私营企业等）以及用工形式，然后确定第二章要找谁盖：

序号 单位性质 用工形式
用人单位主管部门或人事代

理机构意见
签约注意事项

报到证交给

谁？

1 公务员
应届毕业生考

录（编制内）

考录单位的主管部门（一般

以公务员录用通知书为准）

须提供调档函

给学校
考录单位

2 事业单位
应届毕业生考

录（编制内）

考录单位的主管部门（一般

以事业单位录用函件为准）

须提供调档函

给学校
考录单位

3 国有企业

国有企业招

考、招聘

（国企职工）

国有企业人事部门或上级人

事部门
签约完备

国有企业

人事部门

4

公务员

事业单位

国有企业

补充渠道用工

（编制外用工

或劳务派遣用

工）

一般单位会选择单位注册所

在地人才服务中心盖章

单位盖章后要

找工作单位注

册所在地的人

才服务中心盖

章

报到证交给

单位盖章后

还需要自己

主动交给盖

章的人才服

务中心办理

流动人员人

事档案委托

管理

5

私营企业

外资企业

三资企业
正式职工

（毕业后签订

劳动合同）

用人单位没有档案保管的权

限，需要个人或者单位委托

给注册所在地的人才服务中

心盖章
6

行业协会

社团组织

7 自主创业

自主创业（以

营业执照为

准）

由营业执照注册所在地的人

才服务中心盖章

备注：

1、编外用工：公务员、事业单位一般都定岗定编定员，实行统一招录。而统一招录以外的

补充渠道用工性质比较常见，无须参加统考，达到用人单位的用人条件后，用人单位直接

与毕业生签订劳动合同。

2、国有企业正式职工：通过统一考试面试录用或者国有企业招聘，直接与国有企业本身签

订劳动合同的。

3、劳务派遣用工：党政机关、事业单位、人民团体、国有企业等因各种原因而委托第三方

人力资源机构派遣劳动者的用工形式，由派遣机构与劳动者签订劳动合同。



在北京、上海、广州、深圳、南京、厦门、天津等地就业的同学，除

与用人单位签订就业协议书之外，需附加一份当地就业主管部门提供的“毕

业生在当地就业的审批函件”或《高校毕业生就业申报表》或其他相关接

收文件。

如图：在厦门就业的非厦门生源同学，除盖章的就业协议书之外，还

需要提供《厦门市接收高等、中等院校毕业生就业申报表》。（厦门人在
厦门就业则不用提供此表）。例如在厦门当地的国有企业就业，档案保管在国

有企业，但是需要厦门市大中专毕业生就业工作专用章盖章审批

例如在厦门当地的非公有制企业就业，档案保管在厦门市人才服务中心，也是

需要厦门市大中专毕业生就业工作专用章盖章审批



2.就业协议书与《就业报到证》、《待就业报到证》之间的关系
除了升学的同学没有报到证外，其他正常如期毕业的同学，都会领取一

张《报到证》。报到证的状态只有两种：一种为《就业报到证》，一种为
《待就业报到证》。

以学校开具报到证时间为截止点，在学校开具报到证时间之前，就业协
议书签订手续齐全（用人单位和档案接收单位都有盖章的），学校开具《就
业报到证》；没有签订就业协议书或是盖章不齐全的，学校开具《待就业报到
证》。

《就业报到证》和《待就业报到证》如下图：

就业报到证 待就业报到证
抬头 A:即具体档案接收单位 抬头 A: 生源所在地人力资源和社会保障局

备注 B:即用人单位名称 备注 B: 待就业 或 空白

《就业报到证》需要到档案接收单位完成报到归档手续；《待就业报到
证》则由学生自己保管（请认真保管，说不定以后就用到），一般不需要
去生源地人事局报到。



3.就业协议书盖章只能是用人单位公章、单位人事部门公章、其他章不能用

(1) 单位名称填写须与印章一致，不能出错

(2)一份协议书盖两个公章，不对！

Lz

(3)用章错误

(4)甲方位置漏盖章及乙方漏签名



7

(5)盖章不清晰，位置不正确

4. 个人信息填写不清晰，填写错误

常见错误：很多同学的字龙飞凤舞，看不清楚，无法准确信息。

填写注意事项：姓名、身份证号、手机号、邮箱（务必填写 QQ 号）、

专业等。个人信息务必要填写清晰、准确！要知道就业协议书上面的信息

决定了你拿到报到证上的信息，如果报到证上面信息错误，更改是非常麻
烦的，绝对不是危言耸听。

5.福建建筑人才服务中心 2018 届毕业生就业档案接收范围

若就业协议书签约的用人单位为

1、福州五区八县（不含平潭综合试验区）的单位且单位没有档案保
管权

2、毕业生的户籍是福州五区八县的，属于这两种情况的，可以将档

案免费存放福建建筑人才服务中心，就业协议书上相应位置的信息按照上
图所示填写即可。

就业协议书 4张原件在加盖用人单位公章之后，需要加盖福建建筑人

才服务中心人事代理专用章。回学校找毛老师，集中盖章办理！！

如果你是福建林业职业技术学院、闽北职业技术学院、武夷学院、武夷
山职业学院的学生，就业协议书要盖福建建筑人才服务中心的章，可以直接

联系我盖章。或者在返校时集中统一办理盖章。不需要专门请假跑去盖章。
一般在你们集中返校的时候，我都会去学校集中办理。在其它地市工作，就
业协议书签约单位是其它地方的，只能麻烦同学们自己去当地的人才市场盖

第二个章了，两个章齐全后交给学校。



其他事项：党员关系从学校转去哪里？

左边为转递党员关系的《党

员组织关系介绍信》；
预备党员和正式党员，需要

用这张介绍信将在学校的党员关

系转去新的党组织支部，方便以
后参加党组织生活。

需要同学们注意：

1.务必先咨询对方能否以及是否愿意接收你的组织关系；
2.如果对方愿意并且可以接收你的组织关系的话，务必问清楚对方抬头的
全称及去处！
3.党员档案原则上放入个人人事档案里面去，不能由学生个人携带！

4.要注意《党组织关系介绍信》的有效期，务必在有效期内办理完成关系

转移手续！
5.预备党员要注意新接收的党支部是否可以按期办理转正，这一点很重要！



- 9 -

其他事项：学校集体户口转去哪里？

部分入学时将户口迁入学
校，现在为学校集体户口的同

学，要注意了：

左边这张是临时户口迁移

的证明，不能直接拿去买房买车

娶媳妇！务必在有效期内将户口
落回原籍或新的接收单位。千万

不要置之不理，变成“黑户”“口
袋户”。

……………………………非常感谢你耐心读到了这里………………………

如果上述讲解中：

有不认识的汉字，请查字典！有不明白的地方，你可能需要重新复
读一遍，相信你可以读懂！
如果福州地区（不含平潭）就业，协议书要找我盖章，可以联系
我！如果对上述讲解已明白 95%，但还是要找我谈一谈剩下的

5%！请拿起手机联系：

毛老师：0599-8812163 13706919677

一起聊理想，聊八卦

(费心整理，仅供内部学习交流，请勿传至网络!)


	3.就业协议书盖章只能是用人单位公章、单位人事部门公章、其他章不能用

