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招聘公告详情
招聘简章
（一） 公司简介
福建新锐传媒科技有限公司成立于2012年7月，是一家由从事文化传媒、科技技术行业多年，深谙福州本土文化的优秀业内人士共同组建的全方位文化传媒科技有限公司。公司秉承“星星之火、可以燎原”的理念，坚持“与客户共赢”的思想，公司积极配合并为部分省直部门单位提供、制作电视宣传片、汇报片、纪录片。与省内部分知名企业保持互动，提供专业性的文化服务。公司主要从事sp项目、互联网相关平台的建设及政府相关项目、活动策划、投资等创意文化产业。公司将全面整合政府、企业、媒体、市场等优质资源，旨在创意文化产业和城市服务领域，全力打造“概念传播运营商”的平台。自成立以来，公司立足于福州，辐射八闽，致力于为政府、银行、企业提供专业的公益品牌建设方案。目前公司已经形成系统的市场调研、项目可行性研究、公益品牌推广等一系列服务体系，具备组织、策划、实施大型公益项目全程跟进服务的实力。我们公司拥有一支视角独特、技术精湛、思路开阔、反应迅速的专业队伍。我们本着追求卓越、精益求精的宗旨，在每一个项目上追求完美。其中服务过的客户包含政府、金融、通信，如福州市劳动和社会保障局、建设银行、海峡银行、交通银行等等。一直以来，我们秉承“为城市生活服务”的经营理念，追求专业化的品质、规范化的流程、人性化的管理，与全体员工携手打造一艘全新的文化传媒航母，立志为城市增添更多的美好生活服务。 · 林则徐基金会--战略合作伙伴：公司与林则徐基金会形成战略合作伙伴关系，旨在共同将“林则徐基金会”打造福建省首例品牌基金会。林则徐基金会于1995年在福州成立，它隶属福建省民政厅、福建省政协办公厅管理，现由全国人大常委、福建省人大原副主任林强当任会长。其中，全国政协主席贾庆林；全国政协副主席、全国工商联主席王钦敏等人曾多次担任基金会荣誉会长。多年来，林则徐基金会致力于弘扬民族英雄林则徐的爱国主义、积极倡导禁毒精神以及支持我省公益慈善事业的发展。而我们则致力于将林则徐基金会打造成福建省最受尊敬与最具影响力的公益品牌基金会，树立福建省公益品牌旗帜，拉起福建省公益事业发展的大旗。 ·  福建新锐北斗信息科技有限公司由福建新锐传媒科技有限公司出资与中国科学院深圳先进技术研究院联合设立成立旗下子公司。公司主要发展北斗公共服务平台项目。作为福建省发改委2014年重点发展项目，我们旨在通过北斗公共信息平台的建设应用，提升政府职能部门综合服务管理水平，为智慧城市提供高效的信息支撑平台与安全保障。同时，我们也是中兴视频会议系统福建区域的金牌代理商，为政府、银行提供先进的视频会议系统等网络产品、会议室设备及解决方案和服务。
 
（二）招聘岗位
 
一、活动执行（5男）
工作职责：
1、与客户就项目内容与细节确定进行良好有效的沟通，促进项目的落实与推进实施
2、完成各类活动项目的前期跟进、中期执行与项目后期制作工作
3、参与活动前期筹备（如与供应商沟通、与场地方谈判，准备及分发物料）
4、参与活动现场的管理，解决突发问题，传达项目更新资料
5、负责项目各类文件、数据和照片的汇总、整理，生成报表报告
任职要求：
1、具备优秀的人际沟通和语言表达能力、灵活机智的处事能力，及优秀的客户维护能力
2、有强烈的工作责任心和团队合作精神，能承担较大的工作压力
3、具有诚信的品格，工作细致、认真负责
4、熟练操作各种办公软件，如Word, Excel, PowerPoint等
5、熟悉活动常用搭建材料及常用AV设备
6、党员优先
 
二、出纳（2人）
岗位职责：
一、按规定每日登记现金日记账
二、根据记账凭证收付现金
三、每日负责盘清库存现金，核对现金日记账，按规定程序保管现金，保证库存现金及有价证券安全
四、保管好各种空白支票、票据、印鉴
五、负责接收各项银行到款进账凭证，并传递到有关的制单人员
六、负责代理记账单位出纳工作
七、完成上级交办的其他任务
任职要求：
1、会计、财务等相关专业大专以上学历，有会计从业资格证书
2、了解国家财经政策和会计、税务法规，熟悉银行结算业务
3、熟练使用各种财务工具和办公软件，且电脑操作娴熟，有较强的责任心，有良好的职业操守，作风严谨
4、善于处理流程性事务、良好的学习能力、独立工作能力和财务分析能力
5、工作细致，责任感强，良好的沟通能力、团队精神
 
三、文案策划（2人）
岗位职责：
1、 负责项目的创意构思、文案及客户提案, 给予前期提案、设计创意说明及后期结案报告等服务
2、熟悉广告创作流程，有敏锐的创作嗅觉和精准的创意表现力，具备独立思考和分析能力，对问题有自己独特的见解
3、协助项目组进行创意提案，保证工作的顺利推进
4、执行并监督所负责项目的创意构思和文案
5、独立撰写各类稿件（新闻稿、综述稿、专访稿等）、策划方案、报告及项目各项宣传资料文案等
任职要求：
1、新闻学、传播学、中文、经济管理类相关专业，本科以上学历
2、市场策划及文案工作经验，有整合推广成功案例者优先
3、能够准确捕捉产品亮点，具备恰如其分的文字表现能力
4、熟悉专业创意方法，思维敏捷，洞察力强，文字功底扎实，语言表达能力强5、能独立完成项目、广告等推广文案的撰写
 
四、平面设计（男1女2）
岗位职责：
1、负责公司日常宣传、策划设计制作、公司展览会议布置
2、广告平面设计、制作及其它图文处理；企业宣传资料的设计、制作与创新
3、协助其他部门人员对设计及美学方面的工作顺利完成
4、建立规范以保持设计执行高品质、高可靠性和高安全性标准
5、负责设计控制的执行和维护，不断改进设计水平，以达到公司日益发展的要求
任职要求：
1、艺术设计专业，良好的审美观和创意能力，优秀的设计创意能力
2、擅长PS、AI、CDR、3D广告创意、等平面设计
3、能独立完成设计项目，并具备团队合作意识
4、创意能力强，理解能力强，完成工作效率高
 
五、3D设计师（3人）
岗位职责：
1、负责房建及活动舞台的设计呈现。
2、熟练使用三维软件，独立高效的完成三维立体效果图的绘制和渲染以及后期处理。
3、根据客户及业务的需求，提供让客户满意的设计作品。
任职要求：
1、建筑设计相关专业优先，大专及以上学历。
1、具有丰富的展览、舞美设计经验，熟悉施工材料，制作工艺，展览设计施工流程。
2、熟练操作3DMAX、AUTOCAD、PHOTOSHOP、CorelDraw等绘图软件，能独立承担设计任务，完成展示方案设计效果图、施工图，美工等。
3、3D空间创作能力强，能独立、快捷完成设计工作。
4、具有良好的沟通能力和团队协作精神及压力下工作的耐力，能配合展会项目适应加班。
（二） 联系方式
 
一、 简历投递邮箱：1572366599@qq.com(邮件命名：岗位+姓名+学校)
二、联系人：魏小姐  电话：13665024895
 
三、公司地址：福州市台江区鳌峰路鳌峰广场1号楼21层

